
聊城水务集团有限公司
信息公开工作管理办法

第一章 总则

第一条  为规范聊城水务集团有限公司（以下简称集团）的信息公开工作，全面加强集团信息公开工作的组织管理，提高集团工作透明度，保障广大群众的知情权和监督权，依据《公共企事业单位信息公开规定制定办法》，结合集团实际，特制定本办法。

第二章 信息公开的原则

第二条  本办法所称信息，是指集团在生产经营活动过程中形成的涉及公众切身利益的企业信息，以及法律法规明确规定应当公开的信息。

第三条  信息公开应遵循的原则：

（一）应当遵循依法、客观、及时和保密原则；

（二）确保信息真实有效、不得有误导性陈述；

（三）不得涉及国家秘密、企业秘密和个人隐私；

（四）不得危及国家安全、公共安全、经济安全和社会稳定。

     第四条  信息公开主要在集团官方网站进行公开。依照上级文件和政策要求，需在其他媒体、公开栏等公开公示的，按要求进行公开公示；公开的时限从其规定。

第三章  信息公开内容

第五条  以下信息应向社会公开：

（一）集团基本信息

1.基本概况：集团内部机构设置情况、领导班子名单和分管工作情况、业务部门职责及联系方式、生产经营和管理服务的主要内容、应急管理情况等。

2.政策法规：供水服务管理办法、顾客投诉管理办法等行业性政策法规；生活饮用水卫生、水质化验、污水排放等标准规范；职业健康检查、危险化学品安全等管理办法。

3.办事指南：用户缴费渠道、营业时间、立户报装流程、用户维修延伸服务明细等便民服务信息。

（二）财务等重大信息

1.财务预算信息：年度营业收入、营业成本、管理费用、财务费用、利润总额、资产总额等主要财务预算指标；职工薪酬预算、安全生产预算等管理和发展指标；上一年度财务预算执行情况。

2.年度报告：企业基本情况；资产负债总额、所有者权益、营业收入等主要会计数据和财务指标；董事会报告摘要或年度经营报告；财务会计报告和审计报告摘要；高级管理人员任职情况和年度薪酬情况；政府扶持政策信息等。

（三）招标采购信息

1.招标采购的范围：货物、服务和工程三类。

2.招标单位公示信息：采购人名称、采购人联系方式、招标代理机构的名称和联系人及联系方式、采购项目名称、采购内容、投标人的资格要求、文件的获取时间和方式、递交文件的时间和地点、开标的时间和地点等。

3.中标单位公示信息：项目名称、中标公告发布日期、评审信息、中标单位名称、中标公示期限等内容。

4.招标信息的发布：自行组织的竞争性谈判或竞争性磋商的项目，在集团网站“信息公开”板块发布；需委托招标代理机构进行的竞争性磋商的项目，在“中国招标投标公共服务平台”发布；招标采购金额达到国家规定的公开招标的项目，在“聊城市公共资源交易中心”官网发布。

（四）其他需要公开的内容

上级文件和政策要求需要在网站上公开的内容，按规定进行公开公示。

第四章  保障和监督

第六条  各单位（部门）根据工作职责，提供上述公开内容，并对公开内容的真实性负责，各单位（部门）负责人是本单位信息公开的第一责任人；集团办公室负责公开内容的审核发布工作。
第七条  对违反本办法规定，有下列情形之一的，由集团责令改正；情节严重的，对负有直接责任的主管人员和直接责任人依法、依纪给予处分：

（一）私自对外公开企业信息的；

（二）公开信息涉及虚假记载和误导性陈述的；

（三）公开信息涉及国家秘密和企业秘密的；

（四）违反本办法规定的其他行为。

第五章  附则

第八条  集团各级子企业可参照本办法制定，信息发布要及时、准确，同集团保持一致。

第九条  本办法由集团办公室负责解释。

第十条  本办法自发布之日起施行。

